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              A   Tutto il personale  
S E D E 

OGGETTO:  Promozione e divulgazione della cultura della Salute e Sicurezza sul Lavoro  ai sensi del D. Lgs. n. 81 
del 9 aprile 2008 smi.   

Informativa. PROCEDURE GENERALI SULLA SICUREZZA E ATTUAZIONE DEL 

PIANO D’EMERGENZA INTERNO. 

 
Com’è noto, con l’emanazione del D. Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 la Prevenzione e la Sicurezza sui Luoghi di Lavoro 

costituiscono uno dei principali obiettivi delle politiche di tutela della salute.  Si svolgeranno, a tal fine, periodiche prove 

di evacuazione secondo semplici procedure estrapolate dal PEI Piano di Emergenza Interna dell’Istituto Statale di 

Istruzione Superiore “A. Serra”, di seguito brevemente descritte: 

PROCEDURE GENERALI PER L’ATTUAZIONE DEL PIANO D’EMERGENZA 

All’insorgere di un qualsiasi pericolo ovvero appena se ne è venuti a conoscenza, chi lo ha rilevato deve adoperarsi in 

collaborazione con altre persone (addetti all’emergenza, insegnanti, personale non docente, studenti) per la sua 

eliminazione e contestualmente ci si attiverà anche tramite altri lavoratori a darne immediata informazione al Capo 

dell’istituto o al suo sostituto, che valutata l’entità del pericolo deciderà di emanare l’ordine di evacuazione dell’edificio. 

L’ordine di evacuazione/inizio esercitazione dell’edificio è contraddistinto dal suono acustico/visivo dell’impianto 

antincendio esistente o in alternativa dal suono intermittente della campanella (3 suoni –pausa - 3 suoni - pausa - 3 

suoni), oppure in mancanza di energia elettrica con trombe da stadio o manuali oppure a batterie. 

All’emanazione del segnale di evacuazione dell’edificio scolastico tutto il personale presente all’interno dell’edificio 

scolastico dovrà comportarsi  come segue: 

1) L’addetto alla chiamata d’emergenza richiede telefonicamente il soccorso degli Enti che gli verranno segnalati dal 
Capo dell’istituto o dal suo sostituto in qualità di Coordinatore dell’Emergenza. 

2) Il personale non docente, per il proprio piano di competenza,  provvede a : 

 se necessario, a disattivare l’interruttore elettrico di piano; 

 aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 

 impedire l’accesso nei percorsi non previsti dal piano di emergenza, se non espressamente autorizzato dal Capo dell’istituto 
o dal suo sostituto. 

3) L’insegnante presente in aula raccoglie il registro delle presenze o elenco similare e si avvia verso la porta di 
uscita della classe per coordinare le fasi dell’evacuazione. 

4) Nel caso qualcuno necessiti di cure all’interno della classe, gli studenti indicati come soccorritori o gli addetti al 
primo soccorso, provvederanno a restare insieme all’infortunato fino all’arrivo delle squadre di soccorso esterne. 

    Gli studenti che rimarranno in aula (in caso d’incendio) dovranno posizionare abiti, preferibilmente bagnati, in 
ogni fessura della porta della classe e aprire le finestre solo per il tempo strettamente necessario alla segnalazione 
della loro presenza in aula. 

5) Ogni  classe  dovrà dirigersi  verso  il punto di  raccolta esterno  prestabilito seguendo le indicazioni riportate 
nelle planimetrie di piano e di aula, raggiunto tale punto l’insegnante di ogni classe provvederà a fare l’appello  
dei  propri studenti e compilerà il modulo n° 1  che consegnerà al responsabile del punto di raccolta. 

A tal fine due alunni apri-fila apriranno le porte e guideranno la classe al punto di raccolta, indicato nelle 
planimetrie; due alunni serra-fila controlleranno che nessun compagno rimanga indietro, due allievi aiuteranno 
eventuali disabili ad abbandonare l’aula.  
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Per garantire lo svolgimento dell’evacuazione in condizioni di maggior sicurezza sarà necessario anche controllare 

che siano garantite le seguenti condizioni: 

- i banchi e la cattedra devono essere disposti in  modo da non ostacolare l’esodo veloce dai locali; 
- tutte le porte devono essere  apribili con tranquillità; 
- i percorsi per raggiungere le uscite di sicurezza, nonché le uscite stesse devono essere sgombre da impedimenti che 

ostacolino l’esodo. 

6) Il responsabile del punto di raccolta esterno ricevuti tutti  i moduli di verifica degli insegnanti,  compilerà a sua 
volta  il modulo n°  2  che consegnerà al capo dell’istituto/coordinatore punto di raccolta  per la verifica finale  
dell’esito dell’evacuazione. 

E’ appena il caso di far notare che anche in una reale emergenza alcune uscite potrebbero risultare compromesse, pertanto in 

tal caso occorre gestire l’emergenza con il supporto degli addetti interni utilizzando le uscite e le vie effettivamente 

percorribili.  

Pertanto occorrerà seguire le principali e semplici norme comportamentali: 

CASO GENERALE 

Alla diramazione dell’allarme: 

 Mantieni la calma 

 Interrompi immediatamente ogni attività 

 Non soffermarsi a raccogliere oggetti ma aiutare gli inabili ed i più piccoli 

 Allontanati dall’aula con ordine e seguendo la segnaletica d’emergenza 

 Ricordati di non spingere, non gridare, non correre, non andare contro corrente ma camminare spediti 

 Raggiungi la zona di raccolta assegnata in attesa delle istruzioni dal personale preposto 
 

CASO D’INCENDIO 

Alla diramazione dell’allarme: 

 Mantieni la calma 

 Se l’incendio si è sviluppato in classe esci subito chiudendo la porta 

 Se l’incendio è fuori della tua classe ed il fumo rende impraticabili i corridoi e le scale chiudi bene la porta e 
cerca di sigillare le fessure con qualsiasi oggetto a disposizione, preferendo stracci bagnati 

 Apri la finestra e, senza esporti troppo, chiedi soccorso 

 Se il fumo non ti fa respirare copri la bocca e il naso con un fazzoletto, preferibilmente bagnato, e cammina 
chinato sul pavimento 

 

CASO DI TERREMOTO 

Se ti trovi in un luogo chiuso: 

 Mantieni la calma e non precipitarti fuori 

 Resta in classe e riparati sotto il banco, sotto l’architrave della porta o vicino ai muri portanti 

 Allontanati dalle finestre, porte con vetri, armadi e scaffali perché cadendo potrebbero ferirti 

 Dopo il terremoto, all’ordine di evacuazione, abbandona l’edificio e ricongiungiti con gli altri compagni di classe 
nella zona di raccolta assegnata. Se scendi dai piani superiori disponiti in fila indiana accostato lungo il muro 
perimetrale;  

Se sei all’aperto: 

 Allontanati dall’edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche perché potrebbero cadere e ferirti 

 Cerca un posto dove non hai nulla sopra di te; se non lo trovi cerca riparo sotto qualcosa di sicuro come una 
panchina 

                                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                        Patrizia PEDATA 
                                                                              (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                              Ai sensi dell’art.3 comma 2 d.lsg 39/1993) 


